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1.0 Login Pengguna
PENGENALAN

Pengguna perlu mendaftar sebagai pengguna Sistem ECOS terlebih dahulu. Jika telah mendaftar, sila ke laman
sesawang (http://ecos.st.gov.my) untuk akses ke Sistem ECOS. Pengguna boleh akses ke Sistem ECOS ini
menggunakan antaramuka Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer 8.0 (ke atas).

Manual ini adalah bagi permohonan dan proses berikut:
0 Kemaskini Profil Individu
0 Kemaskini Profil Syarikat

LOGIN PENGGUNA

1. Masukkan alamat laman sesawang untuk ke Sistem ECOS (http://ecos.st.gov.my ) pada tetingkap pengguna.
Antaramuka untuk daftar masuk pengguna akan dipaparkan.
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Skrin 1: Antaramuka Login

2. Masukkan ID pengguna (username) dan kata laluan pengguna.
e Klik checkbox untuk Terma dan Syarat

Sile baca Terma dan Syarat dan
tandakan ruangan ini sebelum log

masuk.

Klik butang m

3. Sekiranya kata laluan atau ID pengguna salah, antaramuka berikut akan dipaparkan:
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Skrin 2: Antaramuka Salah Katalaluan

4. Masukkan kata laluan yang betul. Klik butang " ", antaramuka laman utama akan dipaparkan.
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2.0 Profil Individu

1. Klik pada hiperpautan menu Maklumat Pengguna di atas, bahagian kanan

Skrin 3: Menu Maklumat Pengguna

2. Skrin berikut akan dipaparkan:
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Skrin 4: Antaramuka Profil Individu

3. Masukkan maklumat berikut:

o Nama

0 Warganegara = pilih Ya untuk Warganegara dan Tidak untuk Bukan Warganegara
0 Jenis Pengenalan = pilih dari senarai

o No. MyKad

0 Alamat = baris 1 dan baris 2

o Poskod

0 Bandar = perlu buat pilihan Negeri dahulu
0 Negeri = pilih dari senarai

0 Alamat Emel

o No. Telefon

o No. HP

o0 No. Faksimili

0 Kilik pada checkbox pengakuan.

4. Maklumat yang sedia ada akan dipaparkan dan boleh dikemaskini oleh individu.
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5. Klik pada ikon Informasi ( ) untuk Alamat akan papar mesej berikut:

Mesej

Pengguna bertanggungjawab memasukian alamat sural-menyurat yang lengkap dan sah unfuk proses penghantaran surat rasmi

Pihak ST tidak bertanggungsawab sekiranya terdapat isu-su surat bdak sampai jka alamat yang dimasukkan tidak kengkap atau tedak sah.

oK
Skrin 5: Mesej pada ikon Informasi
. Batal . . - .
6. Klik butang Batal ( ) akan batal proses simpan maklumat yang dikemaskini, sekiranya ada.
) ) Simpan . X .
7. Klik butang Simpan ( ) akan simpan maklumat dan papar seperti contoh berikut:
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Nota: Label bertanda asterik (*) adalah mandatori.
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3.0 Profil Syarikat

Klik pada hiperpautan menu Maklumat Pengguna di atas, bahagian kanan

Skrin 6: Menu Maklumat Pengguna

3.1 Syarikat Utama

1. Klik pada pautan Maklumat Pengguna akan papar skrin berikut:

PROFIL SYARICAT

Sia pilh pris Wynriat

Syarkat iama £l By

Skrin 7: Skrin Profil Syarikat - pilihan syarikat

2. Klik pada radio button Syarikat Utama.

PROFIL SYARIKAT

Sila pilih jenis syarikat

'é‘ Syarikat Utama Cawangan

Ruangan yang bertanda (%} perlu diisi

MAKLUMAT SYARIKAT
* Nama Syarikat : /GCH RETAIL (MALAYSIA) SON BHD
* No ROC - lo O @ * Jenis No ROC NO DAFTAR BAGI SYKT SEMENANJUNG E'
* Alamat : (i}
* Poskod o0 * Bandar -SILA PILH NEGER- E
* Negeri - [-sILA PILH- [=]
* No Telefon (P} . (cth: 0312345678}
* No HP - (cth: 01312345678)
No Faksimili . (cth: 0312345678)
* Tarikh Daftar £ =
* Alamat Emel - geh.retaill 23@yahoo.com
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MAKLUMAT PEMOHON

Nama
Vvarganegara
Jenis Pengenalan
No MyKad

Alamat

Poskod
Negeri
No Telefon
No HP

Alamat Emel

Ya ! Tidak

. | -siLa PILH- [+

(cth:7 71010011234}

Bandar _SILA PILH NEGERK [+

-SILA PILH- [

Saya mengaku maklumat-maklumat di atas adalah betul.

Batal Simpan

Skrin 8: Skrin Profil Syarikat

3. Masukkan maklumat berikut:
0 Maklumat Syarikat

Nama Syarikat

No. ROC

Jenis No. ROC = pilih dari senarai
Alamat = baris 1 dan baris 2

Poskod

Bandar = perlu buat pilihan Negeri dahulu
Negeri = pilih dari senarai

No Telefon (P)

No. HP

No. Faksimili

Tarikh Daftar = masukkan dengan format dd/mm/yyyy atau klik pada ikon kalendar () untuk
membuat pilihan tarikh

0o Maklumat Pemohon

Nama

Warganegara = pilih Ya untuk Warganegara dan Tidak untuk Bukan Warganegara
Jenis Pengenalan = pilih dari senarai

No. MyKad

Alamat = baris 1 dan baris 2

Poskod

Bandar = perlu buat pilihan Negeri dahulu
Negeri = pilih dari senarai

No. Telefon

No. HP

Alamat Emel

0 Kilik pada pengakuan.

Batal

3. Klik butang Batal ( ) akan batal proses simpan/kemaskini profil syarikat.

Simpan

4. Klik butang Simpan ( ) akan simpan maklumat yang dimasukkan dan papar skrin berikut:
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PROFIL SYARIKAT

Sila pilih jenis syarikat

MAKLUMAT SYARIKAT

Nama Syarikat

Jenis Pengenalan

§F  Tambah

Bil Nama

CAVWANGAN (Jika Ada)
# Tambah

Bil

@ Maklumat berjaya diproses.

@ Syarikat Utama Cawangan

Ho ROC . GCH123

Ruangan yang bertanda (*} perlu diisi

- GCH RETAIL (MALAYSIA) SDN BHD

Alamat LOT 123, OFF JALAN PERINDUSTRIAN 1
JALAN PERINDUSTRIAN 1/42

Poskod - 01230
Negeri - KEDAH

No Telefon (P} - 041234567
Ho HP - 0131234587
No Faksimili

Tarikh Daftar ;0170412014

Alamat Emel - geh.retaill 23@yahoo.com
MAKLUMAT PEMOHON

Nama SYED ALIBIN AKBAR
Warganegara a

KAD PENGENALAN BARU
No MyKad 601030081255
Alamat 1804, JALAN UTAMA

OFF JALAN PINANG 1/A

Poskod 10450

Negeri KEDAH

No Telefon 041234567

No HP 0131234587

Alamat Emel syed.ali@testemail com

Saya mengaku maklumat-maklumat di atas adalah betul

Nama Cawangan

*AHLI-AHLI LEMBAGA PENGARAH/PERKONGSIAH/MILIKAN SAHAM

Jenis No ROC
Bandar GURUN
Bandar - BDONG
Mo MyKad & Alamat
[

Skrin 9: Skrin Profil Syarikat - 2

5. Maklumat yang dimasukkan akan dipaparkan.

6. Pengguna perlu masukkan maklumat Ahli-ahli Lembaga Pengarah.

7. Klik butang Tambah (

Ii'ii Tambah

) akan papar skrin berikut:

Tarikh Daftar

NO DAFTAR BAGI SYKT SEMENANJUNG

Milikan (%)

Keluar
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TAMBAH b 4

* Nama
* Ho MyKad
* Alamat

* Milikan (%)

SMPAN BATAL
Skrin 10: Tambah Ahli-ahli Lembaga Pengarah
0 Masukkan maklumat berikut:
Nama
No. MyKad
Alamat
Milikan (%)
_ BATAL o
0 Kiik butang Batal ( ) - akan batal proses masukkan maklumat ahli-ahli lembaga pengarah
) ) SIMPAN ) ) )
0 Kilik butang Simpan ( ) - akan simpan maklumat dimasukkan dan papar pada skrin utama.
74
8. Klik ikon Kemaskini (= ) akan papar skrin berikut:
KEMA SKINI it
" Nama : | Looi Cheng Wah
* No MyKad 1| 70010110097
" Alamat © No, 1604, Jalan Utama, Off Jalan Pinang 14, 10450 Pulau Pinang
* Milikan (%) -1 75.0
KEMASKNI BATAL
Skrin 11: Kemaskini Ahli-ahli Lembaga Pengarah
o0 Maklumat berikut boleh dikemaskini:
Nama
No. MyKad
Alamat
Milikan (%)
BATAL
0 Kilik butang Batal ( ) - akan batal proses kemaskini maklumat ahli-ahli lembaga pengarah
KEMASHKINI
0 Kilik butang Kemaskini ( ) - akan simpan maklumat dikemaskini dan papar pada skrin utama.

9. Klik ikon Hapus ( % ) untuk hapus rekod Ahli Lembaga Pengarah.
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EE Tambah

10. Klik butang Tambah ( ) untuk masukkan maklumat cawangan, sekiranya ada:

Talntan ®

Skrin 12: Tambah Cawangan

0 Masukkan maklumat berikut:
Nama Cawangan
Alamat
Poskod
Bandar
Negeri
No. Telefon
No. Faksimili = sekiranya ada
Klik pada checkbox pengakuan
BATAL
0 Kilik butang Batal ( ) - akan batal proses masukkan maklumat cawangan

SIMPAN
0 Kilik butang Simpan ( ) - akan simpan maklumat dimasukkan dan papar pada skrin utama.

=

11. Klik ikon Kemaskini ( 1 ) akan papar skrin berikut:

e x

M 0, e L

T Bea s

Skrin 13: Kemaskini Cawangan

0 Maklumat berikut boleh dikemaskini:
Nama Cawangan
Alamat
Poskod
Bandar
Negeri
No. Telefon
No. Faksimili
BATAL
0 Kiik butang Batal ( ) - akan batal proses kemaskini maklumat cawangan
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KEMASKINI
0 Kiik butang Kemaskini ( ) - akan simpan maklumat dikemaskini dan papar pada skrin utama.

12. Klik ikon Hapus ( ol ) untuk hapus rekod Cawangan. Rekod cawangan yang telah wujud maklumat fail atau
pendaftaran mana-mana perkhidmatan dengan ST tidak boleh dihapuskan.

3.2 Cawangan

1. Klik pada pautan Maklumat Pengguna akan papar skrin berikut:

PROFIL SYARICAT

Skrin 14: Skrin Profil Syarikat - pilihan syarikat

2. Klik pada radio button Cawangan skrin berikut akan dipaparkan:

PROFIL SYARIKAT

Sila pilih jenis syarikat

s Syarikat Utama @ Cawangan

Ruangan yang bertanda () perlu diigi

MAKLUMAT SYARIKAT

Nama Syarikat - GOLDEN PHAROS DOORS SDN BHD
* No ROC Q 6
Alamat LOT 6471 & 6957
BT.8 JALAN KAPAR
Poskod - 42100 Bandar KAPAR
Negeri - SELANGOR
No Telefon (P}
No HP
No Faksimili
Tarikh Daftar - 010712012
Alamat Emel - golden.main123@testemail.com
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MAKLUMAT PEMOHON

Nama
Warganegara
Jenis Pengenalan
No MyKad

Alamat

Posked
Negeri
No Telefon
No HP

Alamat Emel

¥a idak
- | -5ILA PILH- [+]
(cth: T71010011234)

Bandar _SILA PILH NEGERK [+

. | -siLa PILH- [+

Saya mengaku maklumat-makiumat di atas adalah betul.

Batal Simpan

3. Klik pada ikon Kanta ( Q ) untuk membuat pilihan Syarikat Utama.

4. Masukkan maklumat berikut:
0 Maklumat Cawangan

Nama Cawangan

Alamat = baris 1 dan baris 2

Poskod

Bandar = perlu buat pilihan Negeri dahulu
Negeri = pilih dari senarai

No Telefon (P)

No. Faksimili

Tarikh Daftar = masukkan dengan format dd/mm/yyyy atau klik pada ikon kalendar (
membuat pilihan tarikh

o Maklumat Pemohon

Nama

Warganegara = pilih Ya untuk Warganegara dan Tidak untuk Bukan Warganegara
Jenis Pengenalan = pilih dari senarai

No. MyKad

Alamat = baris 1 dan baris 2

Poskod

Bandar = perlu buat pilihan Negeri dahulu
Negeri = pilih dari senarai

No. Telefon

No. HP

Alamat Emel

0 Kilik pada checkbox pengakuan

Batal

5. Klik butang Batal ( ) akan batal proses simpan/kemaskini profil syarikat.

Simpan

6. Klik butang Simpan ( ) akan simpan maklumat yang dimasukkan.
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